集中性实践环节授课计划填写要求

1、所有集中性实践环节课程，均须提交授课计划，若无法提供，请说明理由。

2、授课计划中填写的授课总时数为教学安排中所有学时之和，且必须与相关专业培养方案中该门课程要求总学时一致。

3、整个实践环节应合理安排，原则上单日授课时间不得多于5个学时，如有特殊情况单日授课时间多于5个学时的，请填写相应的说明材料并经教学院长批准，此说明材料要附在授课计划后。
4、教师在填写授课计划时应详细、规范、完整。首先，教学内容的填写应具体；其次，上课时间的填写应具体到X月X日X时X分或X月X日X-X节（例：6月20日13:30-16:00或6月20日6-8节），不能只有日期，没有具体时间段；最后，上课地点填写要准确到门牌号（例：6教301），不能是教室、机房、实验室等模糊不清的地点。不允许出现某些实践环节没有对应时间或对应地点的情况。
5、需要机房的老师请进入：国有资产与实验室管理处—实验室开放系统进行预约，具体网址如下：http://www.lubanlou.com/index?d=hdulims-lubanlou
6、授课计划中要填写具体考核方式和成绩构成比列，并且与大纲保持一致。
7、请及时更改完善教务管理系统第一次上课时间地点。

8、学院应对上交的授课计划严格把关，若出现不符合上述要求的，应退回给相关老师，并要求重新填写。

